РЕКОМЕНДАЦИИ

ПО ПОДГОТОВКЕ К ИЗДАНИЮ АВТОРЕФЕРАТА 

В НАУЧНО-ИЗДАТЕЛЬСКОМ СЕКТОРЕ (НИС) ОИВТ РАН

1. Документы, представляемые в НИС:
· Распечатка текста, набранного на компьютере. Формат набора 170х250 мм. Поля, см: верхнее – 2,4, нижнее – 2,4, левое – 2, правое – 2. Размер  шрифта – 12-14 (в зависимости от гарнитуры шрифта; данные рекомендации набраны    Arial – 12, если Times – 14). Интервал – 18 п. в позиции «точно». 
    Объем текста:  для к.т.н. – 1 а.л. (16-17 с.), докт. – 2 а.л. (до 35 с.).
· электронная версия автореферата.

· На с. 2 – дата защиты диссертации и подпись ученого секретаря диссертационного совета.

· Экспертное заключение.

· Копия титульного листа с визой ученого секретаря ОИВТ РАН.
ПРИ НЕПОЛНОМ ПАКЕТЕ ДОКУМЕТОВ МАТЕРИАЛ ДЛЯ ИЗДАНИЯ АВТОРЕФЕРАТА НЕ ПРИНИМАЕТСЯ!

2. Правила оформления оригинала автореферата


     2.1. Текст. Должен быть набран с интервалом в позиции “точно” – 18 п., размер шрифта - не менее 12-14, в зависимости от гарнитуры шрифта (см. настоящий текст – шрифт «arial», размер – 12, если Times – 14), на странице должно быть 40 строк. Распечатка текста должна быть хорошего качества.


Подпись ученого секретаря диссертационного совета (на с. 2) должна быть выполнена черными чернилами или шариковой ручкой.



     2.2. Оформление титульного листа – см. приложение 1.


     2.3. Оборот титульного листа – см. приложение 2.

     2.4. Заголовки глав или разделов. Набирают прописными (большими) буквами, выделяя полужирным (bold) шрифтом, без точки на конце, располагая или по центру, или в левый край, или с красной строки (одинаково во всех главах). 


Подзаголовки набирают строчными (маленькими) буквами полужирным шрифтом.

     2.5. Иллюстрации. Иллюстрации приводятся после ссылки в тексте и могут располагаться между абзацами или в оборку (обрамленные текстом). Рисунки должны быть четкими, не очень мелкими (с учетом дальнейшего уменьшения). Надписи на рисунках не должны быть крупнее основного текста препринта.


Нумерация рисунков может быть сквозной (через все издание) и поглавной (пораздельной). Чем больше глав, тем выгоднее поглавная нумерация (рис. 1.1, 2.1 и т.п.).


Позиции на рисунке должны нумероваться по часовой стрелке, сверху-вниз, снизу-вверх или против часовой стрелки.

Подрисуночные подписи рекомендуется выполнять следующим образом: 

Рис. 1.  Конструктивная схема трубореза:

1 – разрезаемая труба; 2 – корпус; 3 – заряд твердого топлива; 4 – предохранительная мембрана; 5 – пиропатрон; 6 – сопловой блок; 7 – рез трубы; 8 – подшипник; 9 – опорный элемент; 10 – крышка


( Нумерацию рисунков (Рис. 1.) следует выделить полужирным шрифтом (bold), название рисунка – обычным светлым шрифтом на порядок мельче основного текста.


( Располагают подрисуночную подпись с выключкой “по центру”.


( Расшифровка позиций (1, 2, а, б и т.д.), приведенных на рисунке, дается курсивом (например: 1 – печь; 2 – поддув) с новой строки через точку с запятой. В конце подрисуночной подписи точку не ставят. В тексте, ссылаясь на позиции рисунка, их также выделяют курсивом.


     2.6. Формулы (физические и химические). Набирают тем же шрифтом, что и основной текст. Пронумерованные формулы лучше располагать по центру строки, нумерация формул делается с выключкой в правый край. Нумерация формул может быть сквозной (по всему изданию) и поглавной (пораздельной) – 1.1, 2.1 и т.п. Предпочтение – поглавной нумерации.


Физические величины набирают курсивом (Т, h, x, y), а химические – обычным прямым шрифтом.


     2.7. Таблицы. Приводятся сразу после ссылки в тексте. Набирают, как и подрисуночную подпись, шрифтом на порядок мельче основного текста. Слово “Таблица” с нумерацией дается с выключкой вправо без точки на конце. На следующей строке набирают заголовок таблицы (по центру). Ниже приводится сама таблица (по центру страницы). Нумерация таблиц также может быть сквозная и поглавная. При переносе таблицы на другую страницу следует пронумеровать графы или повторить шапку, а на следующей странице набрать: Продолжение табл. 1 или Окончание табл. 1 (с выключкой вправо). Например:

Таблица 1

Частота потерь О3 в результате эмиссии 500 СПС

в высотном коридоре Н = 14–23 км

	Циклы
	Модель

	
	Газофазная химия
	Газофазная химия+реакция

	
	Фоновая

атмосфера
	При воздействии СПС
	Фоновая

атмосфера
	При воздействии СПС

	1
	0
	0
	0
	0

	2
	0
	0
	0
	0



     2.8. Литература. В тексте ссылки на литературу следует давать последовательно по возрастанию. Авторов лучше выделить курсивом. Источник отделяется двумя косыми (//).
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     2.9. Нумерация. Все страницы набранного автореферата должны иметь сквозную нумерацию по центру внизу страницы.

     2.10. Выходные данные. Приводятся на последней странице автореферата.  Располагают в нижней части страницы:
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